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IA & CYBE RSÉ C URITÉ

IA & productivité
bureautique
L'IA dans les outils de tous les jours — Microsoft 365 Copilot, Excel,

présentations — et pour les fonctions support.

● Cours disponible

P O U R  Q U I

Salariés, assistants et équipes
support qui travaillent au quotidien
dans une suite bureautique.

N I V E A U

Débutant à intermédiaire

À  C H O I S I R

5 formations · branche

S T A T U T

Cours disponible (4 formations
ouvertes sur 5)

T A R I F

Selon l'option choisie : chaque formation affiche son tarif, page suivante.
lsi-society.com/formati
ons/ia-productivite-bur

eautique
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L'OFFRE

Comment elle se compose.
Deux branches : « outil » (Copilot, Excel, présentations) et « métier » (assistants et fonctions

support). On choisit la branche, puis les modules utiles.

TEST DE POSITIONNEMEN T

Auto-positionnement par outil avant la formation.

OBJECTIFS

À l'issue de la formation.

01

Identifier les fonctions IA

disponibles dans son

environnement de travail

02

Structurer une demande et

vérifier le résultat dans

chaque application

03

Transformer une tâche

récurrente en routine

documentée

PUBLIC VISÉ

Salariés, assistants et équipes support qui

travaillent au quotidien dans une suite bureautique.

PRÉREQUIS

Usage courant des outils bureautiques. Pour

Copilot : un compte Microsoft 365 professionnel

avec accès à Copilot, selon les licences

de l'entreprise.

LES FORMATIONS DE L'OFFRE

Tronc commun, options : on choisit.
Chaque formation garde sa durée et son tarif : les durées ne s'additionnent pas, on ne suit que ce qui a été choisi. Le programme

détaillé de chacune est sur sa page et dans sa plaquette.

Outil 4 formations · 3 ouvertes

● Cours disponible

Microsoft 365 Copilot : Word, Excel, PowerPoint, Outlook &

Teams
Formation · 2 jours (14h)

TARIF

1 030 € TTC / participant

Entreprise : À partir de 6 500 € HT par groupe
— sur devis
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● Cours disponible

Excel + IA
Formation · 1 jour (7h)

TARIF

640 € TTC / participant

Entreprise : À partir de 3 500 € HT par groupe
— sur devis

● Cours disponible

Créer des présentations avec l'IA
Formation · 1 jour (7h)

TARIF

510 € TTC / participant

Entreprise : À partir de 2 900 € HT par groupe
— sur devis

P R É V U  —  E N  C O U R S  D E  C R É A T I O N

Outils IA collaboratifs AI-04 · 14 h

Métier 1 formation · 1 ouverte

● Cours disponible

IA pour assistants et fonctions support
Formation · 1 jour (7h)

TARIF

510 € TTC / participant

Entreprise : À partir de 2 900 € HT par groupe
— sur devis

MÉTHODE

Comment on travaille.

MODALITÉS PÉDAGOGIQUE S

Exercices dans les applications

réellement utilisées

Workflows construits sur les tâches

des participants

Fiches de demandes types remises en fin

de formation

ÉVALUATION

Auto-positionnement, exercices corrigés à chaque

module, workflow final évalué sur grille. Attestation

de fin de formation remise à chaque participant.

MODALITÉS PRATIQUES

Organisation.

FORMATS ET SESSIONS

Présentiel, classe virtuelle ou hybride selon la

formation. Sessions intra-entreprise,

interentreprises ou individuelles : dates et lieu fixés

avec le devis.

Réponse sous 48 à 72 h ouvrées.

ACCESSIBILITÉ

Un besoin d'aménagement ? Signalez-le avant

l'inscription : contact@lsi-society.com. Les

modalités sont adaptées avec vous.
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TARIFS

Le tarif de chaque formation ouverte figure ci-dessus. Entreprise : le montant est un repère, le devis s'ajuste à l'effectif, au

format et aux adaptations demandées. Formation professionnelle exonérée de TVA (art. 261-4-4°-a du CGI) : aucun montant ne

s'ajoute au prix affiché.

INTRA, INTER OU SUR M ESURE

Construisons votre session.
FICHE DE L'OFFRE

lsi-society.com/formations/ia-

productivite-bureautique

CONTACT

contact@lsi-society.com · 06 69 53 48 71

OFFRE

A02 · IA & cybersécurité

VERSION

v2026.10.17 · 17 octobre 2026
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